
旅行社设立审批流程图 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

具备条件：   
1、有固定的经营场所 
2、有必要的营业设施 
3、不少于 20 万元人民币的注册资本 
4、所需材料：（1）设立申请书。 

（2）法定代表人履历表及身份证明； 

（3）企业章程； 

（4）依法设立的验资机构出具的验资证明； 

（5）经营场所的证明； 

（6）营业设施、设备的证明或者说明； 

（7）行政审批局部门出具的《企业名称预先核准通知书》; 

（8）旅行社交纳质量保证金承诺书; 

（9）经营场所室内外照片. 

 

承办具体岗位：市场管理股 

运行程序： 
1、受理：设立经营国内旅游业务和入境旅游业务的旅行社，应当提

交符合旅行社条例第六条规定相关证明（注册资金不少于 30 万）。 

2、审查：市场管理股按照《旅行社条例》规定，在 3 个工作日内对

旅行社提交的材料和设立条件进行审查。 

3、决定：市场岗管理股对符合条件的报主管副局长审签，主管副局

长在 3 个工作日内签署意见，报局长签批。 

办理时限：自受理之日起 10 个工作日内，作出许可或不予许可决定，

予以许可的，向渭南市行政审批局报批。 

投诉举报途径：纪检监督电话：4616197       
接到投诉后，七日内予以答复。 



旅行社设立分社备案流程图 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

具备条件：   
1、在行政审批办理设立登记 
2、有固定的经营场所 
3、有必要的营业设施 
4、所需材料：经营许可证副本和企业法人营业执照 

        分社的《营业执照》 
        分社经理的履历和身份证明 
        增存质量保证金的证明文件 
 

承办具体岗位：市场管理股 

运行程序： 
1、受理：设立社向分社所在地行政审批部门办理分社设立登记后，

3 个工作日内向市文化和旅游局备案。 

2、审查：市场管理股按照《旅行社条例》规定，在 3 个工作日内对

旅行社提交的备案材料和设立条件进行审查。 

3、决定：市场管理股对符合条件的报主管副局长审签，主管副局长

在 3 个工作日内签署意见，报局长签批。 

办理时限：自受理备案之日起 10 个工作日内，对于符合条件的向渭

南市行政审批局报批。 

投诉举报途径：纪检监督电话：4616197       
接到投诉后，七日内予以答复 



旅行社设立服务网点备案流程图 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

具备条件：   
1、旅行社在行政审批部门办理设立登记 
2、有固定的经营场所 
3、有必要的营业设施 
4、所需材料：设立社经营许可证副本和企业法人营业执照 

        服务网点的《营业执照》 
        服务网点经理的履历和身份证明 
         

承办具体岗位：市场管理股 

运行程序： 
1、受理：设立社向分社所在地行政审批部门办理分社设立登记后，3 个工

作日内向市文化和旅游局备案。 

2、审查：市场管理股按照《旅行社条例》规定，在 3 个工作日内对旅行社

提交的备案材料和设立条件进行审查。 

3、决定：市场管理股对符合条件的报主管副局长审签，主管副局长在 3 个

工作日内签署意见，报局长签批。 

办理时限：自受理备案之日起 10 个工作日内，对于符合条件的向渭南市行

政审批局报批。 

投诉举报途径：纪检监督电话：4616197 
       接到投诉后，七日内予以答复 


