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	华阴市华敷医药产业园投资开发有限公司公司公开招聘人员职位表
	

	序
号
	岗
位
	招聘计划
	学历要求
	专业要求
	年龄
	岗位要求
	备注

	1
	工程
管理
专员
	1
	全日制本科及以上
	土木工程、工程管理、结构工程、建筑类相关专业
	25周岁以上
40周岁以下
	1、具有项目策划、勘察测绘设计及实施阶段完整项目工作经历；
2、有3年以上工程项目管理相关工作经验优先考虑录用；
3、具备对项目建设进行施工组织和管理的能力；
4、具有项目建设组织、指导、监督、验收的能力；
5、有二级建造师、初级职称证等省级认证相关专业技能证书；
6、有一级建造师执业证书、中级职称等国家级认证相关专业技能证书者可适当放宽以上条件；
7、中共党员优先。
	限男性，长期驻项目现场，户外作业。

	2
	综合管理岗
	4
	专科及
以上
	人力资源管理、企业管理、经济、法律、汉语言文学或文秘及相关专业
	25周岁以上
40周岁以下
	1、责任心强，具备单位综合管理岗位工作经历者优先；
2、熟悉行政管理知识，掌握相关法律知识等相关专业知识；
3、熟练使用办公软件，具备基本的网络知识，具有较强的阅读能力、写作能力和表达能力；
4、具有组织能力、人际沟通能力、外事协调能力；
5、具有3年以上相关工作经验优先考虑录用；
6、中共党员优先。
	其中限2名男性，需外出招商、对接企业等。

	3
	工程资料员
	1
	专科及
以上
	工程资料管理、建筑工程及相关专业
	25周岁以上
40周岁以下
	1、3年以上项目工程资料整理、编制工作经验，参与过项目立项、实施、竣工、交付验收工作经验者优先；
2、具有较强的责任心，敬业精神和团队协作精神；
3、有资料员证书者优先；
4、需往项目现场收集资料；
5、熟悉建筑施工资料的收集、整理、立卷、归档、保管等流程。
	限男性，需长期驻项目现场收集资料。


