华阴市民政局行政执法公示制度（试行）
为规范民政行政执法行为，提高民政行政执法工作的透明度，保障公民、法人和其他组织对民政执法工作的知情权和监督权，切实做到依法行政，结合我局工作实际，制定本制度。
本制度所称行政执法公示是指本局采取一定方式，依法将行政执法职责、依据、范围、标准、程序等行政执法内容向行政管理相对人和社会公众公开，接受社会监督的制度。

行政执法公示应当遵循公共利益、公共安全优先原则；依法公示，保护当事人合法权益原则；合法、主动、全面、及时、便民的原则。坚持公开为常态、不公开为例外的原则，按照“谁执法谁公示”要求，统筹推进行政执法公示工作。除涉及国家秘密、商业秘密、个人隐私等不宜公开的信息外，行政执法信息要及时通过政府和机关门户网站、行政执法信息公示平台等载体，向社会公开有关行政执法信息。发现公开的行政执法信息不准确的，要及时予以更正。
第三条 各行政执法股室在行政执法行为中全面推行行政执法公示制度，按照“谁执法、谁提供、谁负责”的原则，公示内容由各行政执法承办股室根据相关职责整理，由法审办公室统筹安排进行公示。对拟公示公开的行政执法信息应当经执法股室、分管领导、主要领导审核，并交法审股室予以公开公示，未经审核的执法信息不得发布。
第四条  执法公示应明确行政执法主体、职责、依据、执法人员信息、事项名称、受理机构、申请材料、办理流程等内容，新颁布、修改、废止法律、法规、规章和规范性文件或者执法承办股室职能调整等情况引起行政执法公示内容发生变化的，承办股室负责人要及时联系法审办公室并提供有关法律、法规、规章和规范性文件生效、废止或者股室职能调整等资料，法审办公室及时更新相关公示信息。
第五条 行政执法人员在执行公务过程中应当主动出示或者佩戴执法证件并表明身份；执法人员进行监督检查、调查取证、告知送达等执法活动时必须主动出示执法证件，向当事人表明身份，做好说明解释工作。

第六条 行政许可、行政处罚在决定作出之日起7个工作日内在网站向社会公开，或者依照法律、行政法规规定时限公开。其他执法决定在决定作出之日起20个工作日内在网站向社会公开。
第七条 对已公开的行政执法决定被依法撤销、确认违法或者要求重新作出的，应当自决定被下达之日起3个工作日内撤下原行政执法决定信息。
第八条 每年12月31日前，各执法股室应将全年度行政执法工作情况形成汇报，交法审办公室，法审办公室汇总整理于1月15日前向市司法局依法治市办报送。
